
 

 

 

 

 

 

 

 

中央研究院歷史語言研究所 「史語所數位典藏資料庫及整合檢索網站改版」建置專案    

系統系統系統系統操作說明書操作說明書操作說明書操作說明書    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 大鐸資訊股份有限公司 中華民國 103 年 3 月  版本 1.0 
 



 

i 

 「史語所數位典藏資料庫及整合檢索網站改版」建置專案 系統操作說明書 目錄 壹壹壹壹、、、、使用者前端系統使用說明使用者前端系統使用說明使用者前端系統使用說明使用者前端系統使用說明 ................................................................................ 1 一一一一、、、、 前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖 ............................................................................ 1 二二二二、、、、 登錄頁及首頁登錄頁及首頁登錄頁及首頁登錄頁及首頁 ................................................................................................ 2 三三三三、、、、 跨庫進階檢索跨庫進階檢索跨庫進階檢索跨庫進階檢索 ................................................................................................ 4 四四四四、、、、 單一資料庫檢索單一資料庫檢索單一資料庫檢索單一資料庫檢索 ............................................................................................ 7 五五五五、、、、 檢索結果顯示檢索結果顯示檢索結果顯示檢索結果顯示 .............................................................................................. 10 六六六六、、、、 藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能 .................................................................................. 13 ((((一一一一)))) 書目查詢書目查詢書目查詢書目查詢    ....................................................................................................................................................................................................................................    13131313 ((((二二二二)))) 特殊字彙顯示特殊字彙顯示特殊字彙顯示特殊字彙顯示    ....................................................................................................................................................................................................................    14141414 ((((三三三三)))) 顯示釋文列表顯示釋文列表顯示釋文列表顯示釋文列表    ....................................................................................................................................................................................................................    15151515 ((((四四四四)))) 觀看大圖觀看大圖觀看大圖觀看大圖    ....................................................................................................................................................................................................................................    16161616 ((((五五五五)))) 3D3D3D3D 物件物件物件物件    ........................................................................................................................................................................................................................................    18181818 ((((六六六六)))) 社群分享社群分享社群分享社群分享    ....................................................................................................................................................................................................................................    18181818 ((((七七七七)))) 地理資訊地理資訊地理資訊地理資訊 GISGISGISGIS 整合整合整合整合    ....................................................................................................................................................................................................    19191919 ((((八八八八)))) 權威檔權威檔權威檔權威檔    ............................................................................................................................................................................................................................................    20202020 ((((九九九九)))) 申請授權申請授權申請授權申請授權    ....................................................................................................................................................................................................................................    21212121 ((((十十十十)))) 資料引用資料引用資料引用資料引用    ....................................................................................................................................................................................................................................    22222222 ((((十一十一十一十一)))) 會員收藏會員收藏會員收藏會員收藏    ............................................................................................................................................................................................................................    23232323 ((((十二十二十二十二)))) 釋文版本選擇釋文版本選擇釋文版本選擇釋文版本選擇    ............................................................................................................................................................................................................    26262626 貳貳貳貳、、、、後端系統管理功能使用說明後端系統管理功能使用說明後端系統管理功能使用說明後端系統管理功能使用說明 .......................................................................... 27 一一一一、、、、 後台管理介面畫面架構圖後台管理介面畫面架構圖後台管理介面畫面架構圖後台管理介面畫面架構圖 .......................................................................... 27 ((((一一一一)))) 後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面    ....................................................................................................................................................................................    28282828 二二二二、、、、 後台著錄系統後台著錄系統後台著錄系統後台著錄系統 .............................................................................................. 28 ((((一一一一)))) 整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統    ................................................................................................................    28282828 １１１１、、、、 藏品資料新增藏品資料新增藏品資料新增藏品資料新增 ..................................................................................................... 28 ２２２２、、、、 藏品資料刪除藏品資料刪除藏品資料刪除藏品資料刪除 ..................................................................................................... 30 ３３３３、、、、 藏品資料修改藏品資料修改藏品資料修改藏品資料修改 ..................................................................................................... 31 ４４４４、、、、 藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢 .............................................................................................. 32 ５５５５、、、、 CSV 格式匯入格式匯入格式匯入格式匯入 .................................................................................................... 33 ６６６６、、、、 XML 格式匯出格式匯出格式匯出格式匯出 ................................................................................................... 33 ７７７７、、、、 後設資料欄位需求後設資料欄位需求後設資料欄位需求後設資料欄位需求 .............................................................................................. 34 ((((二二二二)))) 資料紀錄採資料紀錄採資料紀錄採資料紀錄採 TXTTXTTXTTXT 格式格式格式格式，，，，以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放    ........................................................................................    37373737 １１１１、、、、 資料紀錄新增資料紀錄新增資料紀錄新增資料紀錄新增 ..................................................................................................... 37 ２２２２、、、、 資料紀錄刪增資料紀錄刪增資料紀錄刪增資料紀錄刪增 ..................................................................................................... 39 ３３３３、、、、 資料紀錄修改資料紀錄修改資料紀錄修改資料紀錄修改 ..................................................................................................... 40 ((((三三三三)))) 藏品管理及著錄系統需提供後設藏品管理及著錄系統需提供後設藏品管理及著錄系統需提供後設藏品管理及著錄系統需提供後設資料欄位管理功能資料欄位管理功能資料欄位管理功能資料欄位管理功能    ........................................................................................    43434343 



 

ii 

１１１１、、、、 後設資料欄位管理後設資料欄位管理後設資料欄位管理後設資料欄位管理 .............................................................................................. 43 ２２２２、、、、 資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性 .......................................................................................... 43 ３３３３、、、、 資料欄位長度可變資料欄位長度可變資料欄位長度可變資料欄位長度可變 .............................................................................................. 45 ((((四四四四)))) 整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理    ................................................................................................................................    45454545 １１１１、、、、 後台權限管理後台權限管理後台權限管理後台權限管理 ..................................................................................................... 45 ２２２２、、、、 前台權限管理前台權限管理前台權限管理前台權限管理 ..................................................................................................... 47 ((((五五五五)))) 提供前台查詢系統首頁及單一資提供前台查詢系統首頁及單一資提供前台查詢系統首頁及單一資提供前台查詢系統首頁及單一資料庫搜尋介面管理料庫搜尋介面管理料庫搜尋介面管理料庫搜尋介面管理    ........................................................................................    49494949 １１１１、、、、 操作說明操作說明操作說明操作說明 ............................................................................................................. 49 ２２２２、、、、 關於我們關於我們關於我們關於我們 ............................................................................................................. 51 ３３３３、、、、 系統簡介系統簡介系統簡介系統簡介 ............................................................................................................. 52 ４４４４、、、、 收藏介紹收藏介紹收藏介紹收藏介紹(以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例) .................................................................... 53 ５５５５、、、、 藏品精選藏品精選藏品精選藏品精選(以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例) .................................................................... 54 三三三三、、、、 資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化 .................................................................. 55 ((((一一一一)))) 將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料，，，，複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統    ............................................................    55555555 ((((二二二二)))) 提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定    ........................................................................................................................................    56565656 四四四四、、、、 會員權限管理會員權限管理會員權限管理會員權限管理 .............................................................................................. 57 ((((一一一一)))) 會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏，，，，有影像比對有影像比對有影像比對有影像比對、、、、列印列印列印列印、、、、存檔存檔存檔存檔、、、、郵寄功能郵寄功能郵寄功能郵寄功能。。。。    ....................................................    57575757 ((((二二二二)))) 會員可看大圖會員可看大圖會員可看大圖會員可看大圖，，，，有放大有放大有放大有放大、、、、縮小縮小縮小縮小、、、、影像拖移功能影像拖移功能影像拖移功能影像拖移功能。。。。    ................................................................................................    58585858 五五五五、、、、 資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統............................................................... 59 ((((一一一一)))) 缺字使用中研缺字使用中研缺字使用中研缺字使用中研究資訊所建置之究資訊所建置之究資訊所建置之究資訊所建置之「「「「漢字構形資料庫漢字構形資料庫漢字構形資料庫漢字構形資料庫」」」」    ........................................................................................    59595959 １１１１、、、、 資料轉入後臺資料轉入後臺資料轉入後臺資料轉入後臺，，，，必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼 ............................................................... 59 ２２２２、、、、 呈現在前台呈現在前台呈現在前台呈現在前台 ......................................................................................................... 60 ((((二二二二)))) 其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作    ........................................................................................................................................................................    60606060 １１１１、、、、 多媒體中心多媒體中心多媒體中心多媒體中心 ......................................................................................................... 60 ２２２２、、、、 人名權威資料庫人名權威資料庫人名權威資料庫人名權威資料庫 ................................................................................................. 60 ３３３３、、、、 地理資訊系統地理資訊系統地理資訊系統地理資訊系統 ..................................................................................................... 61 ４４４４、、、、 單一簽入系統單一簽入系統單一簽入系統單一簽入系統 ..................................................................................................... 61 ５５５５、、、、 申請圖像授權申請圖像授權申請圖像授權申請圖像授權 ..................................................................................................... 61 ６６６６、、、、 中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄 ...................................................................................... 62 

 



中央研究院 「史語所數位典藏資料庫及整合檢索網站改版」建置專案系統操作說明書 
 

 1 版本 1.0 

 

壹壹壹壹、、、、    使用者前端系統使用者前端系統使用者前端系統使用者前端系統使用說明使用說明使用說明使用說明 一一一一、、、、    前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖前台查詢介面畫面架構圖 
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二二二二、、、、    登錄頁及首頁登錄頁及首頁登錄頁及首頁登錄頁及首頁 

  登錄頁登錄頁登錄頁登錄頁：：：：    史語所數位典藏資料庫整合系統分為公開版及會員版，若使用者沒有帳號密碼，仍可點選公開版進入查閱資料，但相較於會員版，會員版在可檢索欄位、詳目顯示欄位、及部分功能較為完整。  
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首頁首頁首頁首頁版面介紹版面介紹版面介紹版面介紹：：：： 查詢系統首頁主要提供跨庫的基本搜尋功能，以及提供進入單一資料庫搜尋介面的連結。 (1) 首頁包含「系統簡介」、「操作說明」、「關於我們」、「聯絡資訊」、「版權聲明」等首頁基本元素，會員版則多一個「會員收藏」的功能選項。 (2)在 框輸入檢索條件，按【查詢】按鈕為跨資料庫不限欄位的簡易檢索。 (3)點擊【進階查詢】按鈕可進入跨庫進階檢索畫面。 (4)下方點擊 11個資料庫圖示，可進入各別資料庫的單一資料庫檢索畫面。  公開版畫面公開版畫面公開版畫面公開版畫面：：：： 

 會員版會員版會員版會員版：：：： 
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三三三三、、、、    跨庫進階檢索跨庫進階檢索跨庫進階檢索跨庫進階檢索 功能簡介功能簡介功能簡介功能簡介：：：：    
(1) 進階搜尋功能可以選擇查詢「關鍵字」、「題名」、「人名」、「地名」、「時間」等欄位，並搭配「and」、「or」、「not」進行交叉查詢。同時，使用者可依自己的需求，選擇在全部資料庫、或只在特定資料庫進行檢索。  
(2) 進階搜尋亦提供搜尋特定時間範圍內之藏品或人物之設定，使用者可設定起迄時間範圍，即可列出該段時間範圍內之資料。 

 

  
 上述西曆查詢查詢欄位如下： 善本：出版資訊 遼金元：原器年代 佛教：原器年代 印記：篆刻年代 西南文書：文書時空年代 西南文物：採集時間 西南田野照片：拍攝時間 內閣大庫：責任時間 
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操作範例操作範例操作範例操作範例：：：：    
 操作範例：假設現在要查 1900 年以後在黑龍江與火藥相關的資料。 操作步驟： 

(1) 在首頁點選【進階查詢】。 

 
 

 

(2) 在關鍵詞欄位輸入：火藥 

(3) 在地名輸入：黑龍江 

(4) 因為我們要找的條件是黑龍江火藥相關的資料，所以選擇 AND 

(5) 在西曆輸入要查的範圍，因為要查 1900 年到現在，所以只需輸入在年份的第一格
(起始年份)輸入：1900 

(6) 選擇要查詢的資料庫，此範例沒有特別指定要查哪幾個庫，所以勾選全部資料庫。 

(7) 點選【查詢】。 

1. 
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(8) 檢索結果會先依資料庫分類，使用者可以選擇要看哪個資料庫的結果。 

(9) 選擇資料庫後，簡目會列出該資料庫所有符合條件的資料，使用者可點選想了解的那筆進入詳目查閱詳細資訊。 
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四四四四、、、、    單一資料庫檢索單一資料庫檢索單一資料庫檢索單一資料庫檢索 功能簡介功能簡介功能簡介功能簡介：：：：    使用者若不想進行跨資料庫搜尋，而是針對特定藏品資料庫進行搜尋，可以點選「首頁」的「單一資料庫搜尋」連結，即可進入該藏品資料庫搜尋介面。 (1)單一資料庫搜尋提供各藏品資料庫特定欄位之搜尋。 (2)單一資料庫搜尋介面也提供「藏品介紹」、「精選藏品展示」等。 「藏品介紹」提供該種類藏品的文字介紹。 「精選藏品展示」則是提供精選影像展示，點選縮圖後便可連結到該藏品的詳細資料介面，如下圖。 

 
 

 

藏品介紹 

精選藏品展示 
單一資料庫特定欄位檢索 點選後進入顯示詳細資訊 
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使用範例使用範例使用範例使用範例：：：：    使用範例：假設使用者想了解甲骨文資料庫中小屯第二本殷虛文字甲編中紀載了什麼主題與戰爭相關的資料。 操作步驟： 

(1) 點選首頁下方甲骨文拓片的圖示進入單庫查詢。 

 
 

(2) 主題選擇：5.戰爭。 

(3) 拓片出處選擇：《小屯第二本殷虛文字甲編》。 

(4) 點選【查詢】。 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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(5) 系統會將檢索的結果以人、時、地做分類，若只想查閱其中某個分類，使用者可點選該分類，右邊結果顯示區就只會顯示該類的檢索結果。 

(6) 使用者在結果顯示區中找到想了解的資料，可點選該筆進入查看詳細內容。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. 

6. 
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五五五五、、、、    檢索結果顯示檢索結果顯示檢索結果顯示檢索結果顯示 (1) 搜尋結果顯示採用「影像縮圖 + 基本資料」並排的呈現方式，並顯示輸入的「檢索字串」以及查詢到的筆數及頁次，同時提供「再檢索」的功能。 (2) 提供搜尋結果每頁顯示筆數之設定，以及列表重新排序之功能，可選擇依「題名」、「人名」、「地名」、「時間」、「資料庫」等欄位重新排序。 (3) 提供搜尋結果分析，依「資料庫」、「地名」、「時間」等統計搜尋結果之筆數，使用者點選後即可列出進一步的搜尋結果。 (4) 點選列表「詳細」按鈕或是藏品圖片、題名等，則會進入該筆資料的「詳細資料」頁面。 
 單庫查詢簡目單庫查詢簡目單庫查詢簡目單庫查詢簡目：：：： 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再檢索 點選欄位名稱，可重新排序。 

顯示檢索字串、筆數、頁次 

查詢結果分析 
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 整合查詢簡目整合查詢簡目整合查詢簡目整合查詢簡目 
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單筆詳目單筆詳目單筆詳目單筆詳目：：：： 由於本系統資料庫內容豐富、欄位眾多，為便於使用者閱讀，所以依欄位的類別存放於不同的頁籤中，只要點選想看的頁籤，詳目顯示區則會顯示該分類的欄位。此處因各資料庫欄位差異頗大，因此詳目內容及頁籤也會因各資料庫而有所差異。 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

頁籤 詳目顯示區 
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六六六六、、、、    藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能藏品展示及其他功能 

(一一一一) 書目查詢書目查詢書目查詢書目查詢     漢代簡牘單庫查詢中可使用書目查詢功能，可將該庫中所有的文獻資料列出。 操作步驟： (1)點選首頁下方漢代簡牘圖示進入單庫查詢畫面。 (2)點選上方的【文獻列表】。 (3)系統會另開視窗將資料庫中所有的文獻資料列出。 
 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 
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(二二二二) 特殊字彙顯示特殊字彙顯示特殊字彙顯示特殊字彙顯示    使用者若想了解西南少數民族一些特殊用語的意思，可點至西南少數民族單庫查詢的畫面，上方有個【詞彙表】，裡面記載了西南少數民族一些特殊用語的解釋。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 

2. 1. 
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(三三三三) 顯示釋文列表顯示釋文列表顯示釋文列表顯示釋文列表    「甲骨文」、「青銅器拓片」、「漢代簡牘」、「遼金元拓片」等庫在簡目可做檢索列表及釋文列表的切換。 檢索列表為預設的結果顯示方式，而釋文列表則會將該筆的釋文顯示在簡目中，如下圖。 釋文列表釋文列表釋文列表釋文列表：：：： 

 
 檢索列表檢索列表檢索列表檢索列表：：：： 
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(四四四四) 觀看大圖觀看大圖觀看大圖觀看大圖    會員版使用者若想更清楚的查看代表圖，只需在詳目點選該圖，及可使用觀看大圖的功能，進入後可使用滑鼠滾輪或畫面上的按鈕將圖片放大或縮小。 

 
 

 
 

放大 

縮小 恢復原尺寸 

使用說明 

圖片平移方向鍵 
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影像縮放操作功能影像縮放操作功能影像縮放操作功能影像縮放操作功能 縮放縮放縮放縮放：可使用滑鼠滾輪(先將游標定位所要放大的位置)、或 工具按鈕操作放大縮小。你也可使用'+','x','=' 按鍵操作放大，或使用 '-','z' 按鍵操作縮小。 

 移動移動移動移動：可用滑鼠托放來移動圖檔，或用'w','s','a','d'按鍵做 上下左右的移動。此外也可以用鍵盤上下左右按鍵做圖檔的移動。 

 還原還原還原還原：你可按 按鈕或按鍵盤 'c' 按鍵做圖檔還原的動作。 

 說明：可按 按鈕出現本畫面的操作說明如右，再按一下 按鈕，即關閉說明窗格。 
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(五五五五) 3D3D3D3D物件物件物件物件    部分考古的資料會代表圖為 3D物件影像，如下圖： 
  

(六六六六) 社群分享社群分享社群分享社群分享    在單筆詳目中可點選下圖按鈕，將此筆資料透過 FB、Tweet 或 Email等方式分享給朋友，好友則可依此連結點回來看此筆資料。 
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(七七七七) 地理資訊地理資訊地理資訊地理資訊 GISGISGISGIS 整合整合整合整合    部分資料庫在單筆詳目時可點選遺址代碼/名稱或是擁有地名欄位的連結，系統將會在 Google Map 中標出該地的位置，讓使用者可以更清楚了了解此欄位陳述的地點是在哪裡。  
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(八八八八) 權威檔權威檔權威檔權威檔    在善本古籍、印記等資料庫中，部份資料人名欄位提供權威檔查詢的功能，使用者若想對此人物有更進一步的了解，可點選此連結，系統將會連線至權威檔資料庫，並將此人物的資料顯示在畫面上。  
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(九九九九) 申請授權申請授權申請授權申請授權    在單筆詳目中，使用者若想申請某一張圖片的授權則可依以下步驟進行申請： (1) 點選詳目圖片。 (2) 點選申請圖像授權的按鈕。 (3) 本按鈕會將網頁導到中央研究院數位資源暨藏品圖像申請入口網站。 (4) 填完資料後點選確定。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 

2. 

3. 

4. 
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(十十十十) 資料引用資料引用資料引用資料引用    使用者若想引用此筆資料，則可在單筆詳目中點選【引用】，系統會依 MLA、APA、Chicago 等三種引用格式將該筆資料展現在畫面上，供使用者複製，如下圖。 
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(十一十一十一十一) 會員收藏會員收藏會員收藏會員收藏    
      加入收藏加入收藏加入收藏加入收藏：：：： 使用者對於有興趣的藏品，可依循下列兩個步驟將該藏品加入個人收藏列表，以便日後查閱：    (1) 在簡目畫面時，在序號欄方框將想收藏的資料打勾 (2) 點選【加入收藏】。  完成後點選右上方的會員收藏，即可查閱收藏的資料。 
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      藏品輸出藏品輸出藏品輸出藏品輸出及查閱及查閱及查閱及查閱：：：： 收藏列表中的藏品資料會先依資料庫類型做分類，使用者先點選資料庫已找到想查閱的資料，系統也提供列印或輸出藏品資料等功能。 

 
 影像比對影像比對影像比對影像比對：：：： 會員版使用者若對收藏中的任一筆以上的資料，進行藏品影像比較可依循以下步驟： 

(1) 在序號列選擇要比對的兩筆。 

(2) 按下【影像比對】按鈕。 
 

使用者若想查看該筆內容，可點選此處。 

輸出方式 

1 

2 
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(3) 系統會另開視窗將選擇資料所有的釋文及圖片列出，使用者可勾選要比對的兩筆資料。 
(4) 點擊【比對】。 

 
 

(5) 點選比對後，系統會將兩張圖片左右排列，供使用者作圖像比對，如下圖。 

 
 

3 4 
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(十二十二十二十二) 釋文版本選擇釋文版本選擇釋文版本選擇釋文版本選擇    會員版使用者若想針對某兩筆資料做釋文的比較須依循下面步驟： (1)可以點選任一筆以上的資料 (2)點選【影像比對】。 

 
 

 (3)勾選要比較的釋文 (4)點選【比對】 

 (5)按下比對後，系統會將兩筆釋文左右排列，以便使用者比對。 

 

1 

2 

3 

4 
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貳貳貳貳、、、、    後端系統管理後端系統管理後端系統管理後端系統管理功能使用說明功能使用說明功能使用說明功能使用說明 一一一一、、、、    後後後後台台台台管理介面管理介面管理介面管理介面畫面架構圖畫面架構圖畫面架構圖畫面架構圖 
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(一一一一) 後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面後臺管理介面登入畫面 

 二二二二、、、、    後台著錄系統後台著錄系統後台著錄系統後台著錄系統 

(一一一一) 整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統整合管理系統必須提供藏品管理及著錄系統 １１１１、、、、    藏品資料新增藏品資料新增藏品資料新增藏品資料新增 以拓片資料庫為例，欲新增青銅器之藏品資料 (1)點選拓片資料庫→基本資料 (2)進入畫面後，再點選「新增資料」鍵 
 

 

 

1 

2 
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(3)將進入新畫面，請選擇新增的資料類型有五種選項：青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，因是想要增加青銅器之藏品資料，所以點選「青銅器」資料類型 

 (4)將有拓片資料、原件資料、影像檔案和青銅器資料等內容需填寫 (5)填寫完，按下「存檔」鍵即可，若欲在新增新資料，則按「存檔/次筆」鍵 

 

3 

4 

5 
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２２２２、、、、    藏品資料刪除藏品資料刪除藏品資料刪除藏品資料刪除 (1)以刪除青銅器資料資料為例，第一項下拉式選單內有青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，第二項則將會有系統號、登錄號、題名、年代、出土地點、甲骨文錄號和青銅器號等選項，若知道該筆詳細資料的話，可填入後面空白處後，按下「瀏覽/查詢」鍵 

 
 (2)確認其內容為欲刪除之項目後，按下「刪除」鍵即可 

 

1 

2 
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３３３３、、、、    藏品資料修改藏品資料修改藏品資料修改藏品資料修改 (1)以修改青銅器資料資料為例，第一項下拉式選單內有青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，第二項則將會有系統號、登錄號、題名、年代、出土地點、甲骨文錄號和青銅器號等選項，若知道該筆詳細資料的話，可填入後面空白處後，按下「瀏覽/查詢」鍵。 

 (2)進入此選項後，將可以在拓片資料、原件資料、影像檔案和青銅器資料內容進行作修改。 (3)修改其內容後，按下「更新」鍵即可，若欲修改其他筆資料，按下「更新/返回」鍵，或是按「前筆」和「後筆」鍵尋找欲刪除資料 
1 
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 ４４４４、、、、    藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢藏品資料瀏覽查詢 (1)以查詢青銅器資料資料為例，點選拓片資料庫下�基本資料 (2)第一項下拉式選單內有青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，第二項則將會有系統號、登錄號、題名、年代、出土地點、甲骨文錄號和青銅器號等選項，若想以青銅器選項查詢，則點此選項，若有該筆詳細資料的話，可填入後面空白處內 (3)按下「瀏覽/查詢」鍵，欲查詢之相關資料將會列出，可以按下「上頁」或「下頁」鍵進一步瀏覽查詢，選擇欲查詢之項目點入 

 

1 

2 3 

2 

3 
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５５５５、、、、    CSV 格式匯入格式匯入格式匯入格式匯入 以考古資料庫為例，點選 04 自動排程相關管理→作業排程，進入考古資料庫排程 

 (1)先設定要執行的時間填入表格 (2)選擇是否執行，系統會依照排程時間，將 csv資料匯入資料庫中。 
 

 
 ６６６６、、、、    XML 格式匯出格式匯出格式匯出格式匯出 

(1)以印記資料庫為例，點選畫面左側的 03.XML匯出資料→印記資料庫 
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(2) 印記資料庫的 XML 格式，將會另一個視窗跳出顯示，如下圖所示 

 ７７７７、、、、    後設資料欄位需求後設資料欄位需求後設資料欄位需求後設資料欄位需求 (1)以修改印記資料庫的計畫名稱內容為例，點選印記資料庫�代碼維護 (2)將出現如下圖右側之資料代碼的畫面，其畫面皆為印記資料庫內的資料代
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碼內容，點選其計畫名稱選項 

 
 

 

 

 

 

 (3)按下「瀏覽」鍵，欲查詢之相關資料將會列出，可以按下「上頁」或「下頁」鍵進一步瀏覽查詢 (4)在所列出之相關資料點選要查詢的序號 
 

 若欲新增印記資料庫的資料代碼內計畫名稱內容： (1)按下「新增」鍵 

1 

2 

3 

4 
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 (2)將欲新增之計畫名稱資料填入群組別、群組名稱、代碼和代碼名稱表格內 (3)填完後，按下「存檔新增」即可 

 
 

1 

2 

3 
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(二二二二) 資料紀錄採資料紀錄採資料紀錄採資料紀錄採 TXT 格式格式格式格式，，，，以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放以一筆一個檔案的方式存放 １１１１、、、、    資料紀錄新增資料紀錄新增資料紀錄新增資料紀錄新增 (1)以拓片資料庫為例，欲新增青銅器之藏品資料，點選拓片資料庫→基本資料 (2)進入畫面後，再點選「新增資料」鍵 
 

 (3)將進入新畫面，請選擇新增的資料類型有五種選項：青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，因是想要增加青銅器之藏品資料，所以點選「青銅器」資料類型 
 

 

1 

2 

3 
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(4)將有拓片資料、原件資料、影像檔案和青銅器資料等內容需填寫 (5)填寫完，按下「存檔」鍵即可，若欲在新增新資料，則按「存檔/次筆」鍵 

 (6)「存檔」後，在 TXT 格式儲存位置也會新增一筆，如下圖所示 
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２２２２、、、、    資料紀錄刪增資料紀錄刪增資料紀錄刪增資料紀錄刪增 (1)以刪除青銅器資料資料為例，第一項下拉式選單內有青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，第二項則將會有系統號、登錄號、題名、年代、出土地點、甲骨文錄號和青銅器號等選項，若知道該筆詳細資料的話，可填入後面空白處後，按下「瀏覽/查詢」鍵 
 

 (2)確認其內容為欲刪除之項目後，按下「刪除」鍵即可 
 

 

1 

2 
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(3)按下「刪除」鍵後，在 TXT 格式儲存位置，還是會存在，只是把系統號改成小寫，如下圖所示 

 
 

 
 ３３３３、、、、    資料紀錄修改資料紀錄修改資料紀錄修改資料紀錄修改 (1)以修改青銅器資料資料為例，第一項下拉式選單內有青銅器、佛教石刻造像、漢代石刻畫象、甲骨文和遼金元拓片等選項，第二項則將會有系統號、登錄號、題名、年代、出土地點、甲骨文錄號和青銅器號等選項，若知道該筆詳細資料的話，可填入後面空白處後，按下「瀏覽/查詢」鍵。 
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 (2)進入此選項後，將可以在拓片資料、原件資料、影像檔案和青銅器資料內容進行作修改。 (3)修改其內容後，按下「更新」鍵即可，若欲修改其他筆資料，按下「更新/返回」鍵，或是按「前筆」和「後筆」鍵尋找欲刪除資料 
 

2 

3 
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(4)或在 TXT 格式儲存位置直接修改，例如要修改系統號 DA7776。要先找到目錄中 000/007/776.onto，以文字編輯軟體打開直接修改後存檔 
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(三三三三) 藏品管理及著錄系統需提供後設資料欄位管理功能藏品管理及著錄系統需提供後設資料欄位管理功能藏品管理及著錄系統需提供後設資料欄位管理功能藏品管理及著錄系統需提供後設資料欄位管理功能 讓資料庫管理者可以因應新的需求，從管理後台自行調整後設資料欄位，包括新增、刪除、重新命名、重新排序欄位等等。 １１１１、、、、    後設資料欄位管理後設資料欄位管理後設資料欄位管理後設資料欄位管理 (1)以印記資料庫為例，點選後設資料欄位管理→印記資料庫 (2)後設資料欄位內容為 HTML語法，如下圖右側畫面所顯示，若欲修改印記資料庫的內容，可直接在畫面上作修改 (3)修改完，按下「Save」鍵即可 

 ２２２２、、、、資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性資料欄位具可重複性 (1)主欄位和分子欄 主欄位前有「*」符號所表示，對應藍色表格，如圖所示；分子欄前有「；」符號所表示，對應灰色表格，如下圖所示 

 
 

 (2)主欄位可重覆或不重覆 
主欄位 子欄位 

1 
2 

3 
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主欄位不重覆以 0所表示，可重覆則以 1所表示，如下圖表示 
 

 

 (3)子欄位可重覆或不重覆 子欄位不重覆以 0所表示，可重覆則以 1所表示，如下圖表示 

 
 

 

不重覆 可重覆 

可重覆不重覆 
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３３３３、、、、    資料欄位長度可變資料欄位長度可變資料欄位長度可變資料欄位長度可變 資料欄位的長度在子欄位內所表示，如下圖紅色圈起來數字表示欄位長度，可對應下圖的灰色表格內容所示 

 

 

(四四四四) 整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理整合管理系統必須提供資料庫權限管理 １１１１、、、、後台權限管理後台權限管理後台權限管理後台權限管理 

(1)欲新增資料，於畫面左側的權限管理�後臺權限管理，將會出現右側之畫面，按下「新增」鍵。 

 
 

 

 

(2)將基本資料、後台選單開關設定和 DMAT 功能開關設定內表格填寫完後，按下「存檔新增」鍵即可。   

※紅色圈起來數字代表其資料欄位的長短，如下方圖所顯示。 

1 
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 欲修改資料： (1)若欲修改舊資料，可使用記錄號、帳號、姓名和群組等選項查詢該筆資料，選擇其一查詢方法後，按下「瀏覽」鍵 (2)將會有相關資料顯示，點選欲修改內容之序號進入其內容 

 
 

 

 

 

 

(3)將該筆資料內修改完，點選「更新」鍵即可 

2 

1 

2 
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 (4)欲刪除其資料，按下「刪除」鍵即可。 

 

 ２２２２、、、、前台權限管理前台權限管理前台權限管理前台權限管理 

(1) 欲新增資料，於畫面左側的權限管理�前臺權限管理，將會出現右側之畫面，按下「新增」鍵。 

 
 

 

 

 

 

1 

3 
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(2) 將顯示新增需要填入的表格，填寫完後，按下「存檔」鍵即可。 

 
 欲修改資料： (1)若欲修改舊資料，選擇下拉式選單內系統號、帳號、姓名、單位和群組等其中一選項查詢該筆資料，選擇其一查詢方法後，按下「瀏覽」鍵 (2) 將會有相關資料顯示，點選欲修改內容之序號進入其內容 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

2 
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(3) 將該筆資料內修改完，點選「更新」鍵即可 

  (4)欲刪除其資料，按下「刪除」鍵即可 

 

(五五五五) 提供前台查詢系統首頁及單一資料庫搜尋介面管理提供前台查詢系統首頁及單一資料庫搜尋介面管理提供前台查詢系統首頁及單一資料庫搜尋介面管理提供前台查詢系統首頁及單一資料庫搜尋介面管理 １１１１、、、、    操作說明操作說明操作說明操作說明 (1)若欲編輯操作說明，點選畫面左側 05前台修改→操作說明 (2)將出現下圖右側之畫面，此為 HTML語法，可直接在畫面上修改 (3)完成後，按下「Save」鍵即可，所之畫面呈現如下圖之網頁所示 

3 
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2 
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 ２２２２、、、、    關於我們關於我們關於我們關於我們 (1)若欲編輯關於我們，點選畫面左側 05前台修改→關於我們 (2)將出現下圖右側之畫面，此為 HTML語法，可直接在畫面上修改 (3)完成後，按下「Save」鍵即可，所之畫面呈現如下圖之網頁所示 

 
 

1 

2 
3 
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 ３３３３、、、、    系統簡介系統簡介系統簡介系統簡介 (1)若欲編輯系統簡介，點選畫面左側 05前台修改→系統簡介 (2)將出現下圖右側之畫面，此為 HTML語法，可直接在畫面上修改 (3)完成後，按下「Save」鍵即可，所之畫面呈現如下圖之網頁所示 

 
 

1 

2 
3 
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 ４４４４、、、、    收藏介紹收藏介紹收藏介紹收藏介紹(以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例) (1)若欲修改收藏介紹內容，點選畫面左側 16 漢代簡牘資料庫→收藏介紹 (2)將出現下圖右側之畫面，此為 HTML語法，可直接在畫面上修改 (3)完成後，按下「Save」鍵即可，所之畫面呈現如下圖之網頁所示 

 
 

1 

2 
3 
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 ５５５５、、、、藏品精選藏品精選藏品精選藏品精選(以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例以漢代簡牘資料庫為例) (1)若欲修改藏品精選內容，點選畫面左側 16 漢代簡牘資料庫→藏品精選 (2)以系統號選項作查詢，按下「瀏覽/查詢」鍵查詢 (3)將會出現相關資料畫面，點選欲修改之序號進入其內容 

 1 

2 

3 
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(4)進入資料畫面後，按下「選擇檔案」鍵 (5)點選欲更換之圖檔上傳後，按下「更新」鍵即可 
 

 

 三三三三、、、、    資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化資料庫轉移和資料更新自動化 

(一一一一) 將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料將現行資料庫中的藏品資料，，，，複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統複製及轉移至本案之整合系統 (1)欲查詢後台之資料內容，點選畫面 04 自動排程相關管理�作業排程 (2)將有記錄號、作業名稱、程式名稱和編號等方式作瀏覽，於記錄號空格處

4 

5 
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輸入"0010" (3)按下「瀏覽」鍵，將顯示其資料，如下圖所示 
 

 

(二二二二) 提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定提供資料定期自動化同步功能之設定 (1)欲查詢前台之資料，點選畫面 04 自動排程相關管理�作業排程 (2)將有記錄號、作業名稱、程式名稱和編號等方式作瀏覽，於記錄號空格處輸入"0020" (3)按下「瀏覽」鍵，將顯示其資料，如下圖所示 

 

1 

2 3 

1 

2 3 
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四四四四、、、、    會員權限管理會員權限管理會員權限管理會員權限管理 

(一一一一) 會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏會員可使用會員收藏，，，，有影像比對有影像比對有影像比對有影像比對、、、、列印列印列印列印、、、、存檔存檔存檔存檔、、、、郵寄功能郵寄功能郵寄功能郵寄功能。。。。 

      
 



中央研究院 「史語所數位典藏資料庫及整合檢索網站改版」建置專案系統操作說明書 
 

 58 版本 1.0 

 

(二二二二) 會員可看大圖會員可看大圖會員可看大圖會員可看大圖，，，，有放大有放大有放大有放大、、、、縮小縮小縮小縮小、、、、影像拖移功能影像拖移功能影像拖移功能影像拖移功能。。。。 

 
 影像縮放操作功能影像縮放操作功能影像縮放操作功能影像縮放操作功能 縮放縮放縮放縮放：可使用滑鼠滾輪(先將游標定位所要放大的位置)、或 工具按鈕操作放大縮小。你也可使用'+','x','=' 按鍵操作放大，或使用 '-','z' 按鍵操作縮小。 

 移動移動移動移動：可用滑鼠托放來移動圖檔，或用'w','s','a','d'按鍵做 上下左右的移動。此外也可以用鍵盤上下左右按鍵做圖檔的移動。 

 還原還原還原還原：你可按 按鈕或按鍵盤 'c' 按鍵做圖檔還原的動作。 

 說明：可按 按鈕出現本畫面的操作說明如右，再按一下 按鈕，即關閉說明窗格。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



中央研究院 「史語所數位典藏資料庫及整合檢索網站改版」建置專案系統操作說明書 
 

 59 版本 1.0 

 

五五五五、、、、    資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統資料庫缺字處理及其他輔助系統 

(一一一一) 缺字使用中研究資訊所建置之缺字使用中研究資訊所建置之缺字使用中研究資訊所建置之缺字使用中研究資訊所建置之「「「「漢字構形資料庫漢字構形資料庫漢字構形資料庫漢字構形資料庫」」」」 １１１１、、、、    資料轉入後臺資料轉入後臺資料轉入後臺資料轉入後臺，，，，必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼必須保留原構字字碼 有關於保留原購字部分，以拓片資料庫的甲骨文資料為例 
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２２２２、、、、    呈現在前台呈現在前台呈現在前台呈現在前台 

      

(二二二二) 其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作其他輔助系統得以正常運作 １１１１、、、、多媒體中心多媒體中心多媒體中心多媒體中心 

 
 ２２２２、、、、人名權威資料庫人名權威資料庫人名權威資料庫人名權威資料庫 
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３３３３、、、、地理資訊系統地理資訊系統地理資訊系統地理資訊系統 

 
 ４４４４、、、、單一簽入系統單一簽入系統單一簽入系統單一簽入系統 

 ５５５５、、、、申請圖像授權申請圖像授權申請圖像授權申請圖像授權 
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６６６６、、、、中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄中研院圖書館館藏目錄 

 

 
 

 

 


